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Das Bischofliche Ordinariat Erfurt stellt moglichst zum 1. August 2026 eine qualifizierte, teilbeschaftigte

Verwaltungsleitung (m/w/d)

ein. Die Arbeitszeit betragt 20 Stunden in der Woche. Der Dienstort ist das Jugend- und Erwachsenenbildungs-
haus ,Marcel Callo” in Heilbad Heiligenstadt. Das Bildungshaus hat eine Kapazitat von 100 Platzen und liegt
zentral im Landkreis Eichsfeld.

lhre Aufgabenschwerpunkte:

e Rechnungspriifung und Statistik

e Planung, Begleitung und Abrechnung von Bau- und SanierungsmaBnahmen

e Verantwortung fiir regelmaBige Wartungsmafnahmen und Sicherheit im Haus

¢ Planung, Umsetzung und Controlling aller Betriebsablaufe

e Verantwortung fiir Akquise und Einsatz von Fordermitteln

e Bearbeitung von Versicherungsschaden

o Offentlichkeitsarbeit (Internetauftritt/ Pressearbeit) und Kontaktpflege zu 6ffentlichen Stellen
e Personaleinsatzplanung und Belegungsmanagement

lhr Profil:

e Abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Sozialmanagement oder Betriebswirtschaft
oder vergleichbare Qualifikation

e Kenntnisse und Praxiserfahrung im Verwaltungs- und Fordermittelwesen

e Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

e Selbststandiges, strukturiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten

e Kommunikations- und Teamfahigkeit

+ Analytisches Denkvermogen sowie hohe Flexibilitat im Denken und Handeln

e Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche

lhre Perspektiven:

e Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet

e Zusammenarbeit in einem professionellen und kollegialen Umfeld

e Zuschuss zum Deutschlandticket Job

e 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche) sowie Dienstbefreiung am 24. und 31. Dezember
e Moglichkeiten der Weiterbildung und Qualifizierung

e Unbefristete Anstellung und Verglitung mit attraktiven sozialen Leistungen sowie einer Zusatzversor-
gung erfolgen nach der Kirchlichen Dienstvertragsordnung (DVO) des Bistums Erfurt in Anlehnung an
den TVoD

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese bevorzugt digital mit den entsprechenden Unter-
lagen, bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen, Arbeitszeugnissen und ggf. einem pfarramtli-
chen Zeugnis (bei Kirchenzugehorigkeit) bis zum

24, Juni 2026

per E-Mail an: Bewerbung@Bistum-Erfurt.de, Tel.: 0361 6572-139 oder postalisch an das Bischofliche Ordina-
riat, Personalabteilung, Postfach 80 06 62, 99032 Erfurt.

Bei Nachfragen wenden Sie sich bitte an Frau Dr. Annegret Beck: beck@mch-heiligenstadt.de oder 03606 667
412.

Wir behalten uns vor, zu spat eingehende oder unvollstandige Bewerbungen nicht zu beriicksichtigen.

Mit der Eingabe lhrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen und zur Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens zu. Diese Einwilligung
kann von lhnen jederzeit ohne Angabe von Griinden gegeniiber der oben genannten Stelle schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Widerruf der
Einwilligung unter Umstanden dazu fiihrt, dass die Bewerbung im laufenden Verfahren nicht mehr beriicksichtigt werden kann. Die weiteren Hinweise zum Datenschutz gemaR § 15
Gesetz liber den kirchlichen Datenschutz (KDG) entnehmen Sie bitte dem Hinweisblatt ,Datenschutzhinweise fiir Bewerber/innen“ auf unserer Homepage www.bistum-erfurt.de/Da-
tenschutzhinweise_Bewerberlnnen, das wir Ilhnen auf Anfrage auch in Papierform zur Verfiigung stellen.

Erfurt, 10.06.2026
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